UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN BIEN Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 2037 /QD-UBND An Bién, ngay 26 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Bién tip
Trang Thong tin dién tir xa An Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA AN BIEN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phieong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cu Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Nghi dinh $6 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 7 nam 2007 ciia Chinh
phu vé ung dung Cong nghé thong tin trong hoat dong co quan nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Chinh
phii Quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong truc tuyén ciia co quan
nha nuoc trén moi truong mang,

Can cw Nghi dinh soj' 147/2024/ND-CP ngay 09 thang 11 nam 2024 cua
Chinh phu quan ly, cung cap, sw dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cir Thong tu $6 22/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B¢ truong Bo
Thong tin va Truyén thong ban hanh Thong tw quy dinh cdu triic, bé cuc, yéu cdu
ky thudt cho Cong Théng tin dién tir va Trang Théng tin dién tir ciia co quan nha
nuoc;

Can cir Quyét dinh s6 1949/0D-UBND ngdy 14 thing 8 nam 2026 cia Chii
tich UBND xd An Bién vé viéec Thanh lap Ban Bién tap Trang Thong tin dién tir xd
An Bién;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong HPND va UBND xd An Bién,

QUYET PINH:
Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché hoat dong ctia Ban
Bién tap Trang Thong tin di¢n tir xa An Bién.
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND xa An Bién, Truéng Phong
Van hoa - Xa hoi, cac thanh vién Ban Bién tap va Thu truong cac co quan, don vi
c6 lién quan trén dia ban xa chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. /}/ 7

Not nhgns 2= _KT.CHUTICH
-Nhubieud; O CHU TICH
- Trang thong tin dién tir x&;

- Luu: VT.
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AN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BIEN Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE

dong cua Ban Bién tap Trang Thong tin dién tir xa An Bién
eo Quyét dinh 2037 /OP-UBND ngdy 26 thing 8 nim 2026
ciia Uy ban nhén ddn xa An Bién)

Chuwong I: QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé chuc nang, nhi¢m vy, quyén han cua Ban Bién
tap Trang Thong tin dién tir xa An Bién (sau day goi la Ban Bién tip); cong tac
quan 1y, van hanh, cung cap thong tin trén Trang Thong tin dién tr x4 An Bién (sau
day goi la Trang Thong tin dién tir hoac Website); viéc quan ly, dang tai tin, bai va
ché d6 tra nhuén bat, thu lao cho cong tac vién khi cung cép tin, bai, hinh anh cho
Trang Thong tin dién tur cua xa.

2. Quy ché nay ap dung d6i voi Ban Bién tap Trang Thong tin dién tu, cac to
chtre, ca nhan lién quan tham gia quan ly, van hanh, cung cap thong tin trén Trang
Thong tin dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022
cta Chinh phu.

Péi twong huong nhuan but 13 tac gia hodc dong tac gia; chi so hitu tac
pham hodc dong chu s& hitu tdc pham c6 tac pham duge dang trén Trang Thong tin
dién tu.

Péi tuong huéng thu lao 13 cdc ¢4 nhén, to chac thuc hién Vi§c bién tap lai
tac pham, cung cap thong tin cho Website cua x4; hinh thirc cung cap dinh ky cac
tac phém bao chi, tin bai dd dugc cong bd hodc tuy{:n chon ti‘n dang lai tur cac
nguon bao chi khac... dugc thuc hién theo théa thuan bang hop dong.

Pi¢u 2. Thong tin cung cip trén Trang Thong tin dién tir

Thuc hién theo Diéu 4, Chuong II, Nghi dinh sO 42/2022/ND-CP ngay 24
thang 6 nam 2022 cua Chinh phu quy dinh v€ viéc cung cap thong tin va dich vu
cong truc tuyen cua co quan nha nudc trén moi trudong mang.

Pi¢u 3. Giai thich tir ngir

1. Tac pham bao gom céc thé loai: bai viét, tin viét, bai dich, tin dich, hinh
anh...

2. Tac gia 1a ngudi truc tiép tao ra tac pham, giit quyén s hiru tac pham do.

3. Dong tac gia la nhiéu ngudi cing cong tac truc tiép tao ra tac pham va
cung giit quyén s hiru tac pham do.
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4. Chu s6 hitu tac pham 1a tac gia, 1a ngudi duoc thira ké quyén sé hitu tac
pham hodc nguoi dugc tac gid cho tron quyén sd hiru tdc pham ctia minh.

5. Pong so hitu tic pham 1a nhimg ngudi cing duge huong quyén sé hiru
mot tac pham.

6. Cac cong viée co lién quan dén tac pham la suu tam, thu thap tong hop
théng tin ctia nhiéu tac pham co cung mot chu dé bién tap lai thanh bai viét, ban tin
c6 gia tri thoi sy hodc thu thap, tong hop thong tin tir nhimg véan ban cua co quan
nha nudc bién tap lai thanh bai viét, ban tin dé tuyén truyén vé dudng 161, chu
truong cua Pang, chinh sach, phép luat cua Nha nudc.

7. Bién tap lai tac pham 13 ngudi thyc hién bai viét, ban tin tir nhitng cong
viéce ¢0 lién quan dén tac pham.

8. Nhuan but 1a khoan tién do bén sir dung tic pham tra cho tac gia hodc
dong tac gid; chu s hitu tdc pham hoac dong chu s& hitu tac pham khi tdc pham
dugc str dung.

9. Thu lao 1a khoan tién do bén st dung tac pham tra cho cac ca nhan, t6
chuc thyc hién cac cong viéc lién quan dén tac pham va cung cip thong tin cho
Website cua xa.

Pi¢u 4. Nguon chi tra nhuin but va thu lao

1. Ngudn kinh phi: kinh phi hoat dong ctia Trang Thong tin dién tir xd do
ngan sach nha nudc dam bao, dugce bo tri trong du toan chi ngan sach hang nam.

2. Quan 1y va st dung kinh phi: Van phong HDND va UBND xa chiu trach
nhiém quan ly, d€ nghi thanh toan kinh phi phuc vu hoat dong ctia Trang Thong tin
dién tir x4, bao gdm: chi tra ché d6 nhuan bat, thu lao theo quy dinh tai Quy ché
nay va cac khoan chi phi khac (néu c¢6) nhu van phong pham, hoi nghi, thiét bi,
may moc phuc vu hoat dong tac nghiép ctia Ban Bién tap theo ché do quy dinh
hién hanh.

Piéu 5. Nguyén tic tra nhuin bit va thi lao

1. Mtic nhuén bt va thu lao do Truédng Ban Bién tap xac dinh theo cac mirc
nhuan but.

2. Mtc nhuan but tra cho tac gia, chu sé hfqru tac phrflm can cr vao thé loai,
chat lugng va hi¢u qua kinh té - xa hoi cua tac pham, dong thoi khuyén khich hoat
dong sang tao cua tac gia.

3. Murc tra thu lao cin ctr vao luong thong tin cung cap, muc do dong gop
thong tin cho Trang Thong tin dién tur ctia xa.

Pi¢u 6. Cac ndi dung dwoe tra nhuin but

1. T4t ca céc tin, bai, hinh anh c6 lién quan dén x3 An Bién duoc duyét dua
1én Trang Thong tin di¢n tur cua xa déu dugc tra nhuan but (trtr nhitng tin, bai, hinh
anh lay tur cac trang website, bdo, tap chi khac co6 1ién quan).

2. Nhiing tin, bai, hinh anh giri T6 bién tip ma khong duoc dua lén Trang
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Thong tin dién tir xa thi khong dugc trd nhuan buat va khong tra lai ban théo.
Chuwong II:
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP

Piéu 7. Chirc niing

Ban Bién tap 1a bd phan giap viéc cho UBND xa, c¢é chirc nang tiép nhan,
thu thap, xu ly, bién tap, cp nhat thong tin cho Trang Thong tin di¢n tir xa theo
dung quy dinh cta phép luat, bao dam Trang Thong tin dién tir ludn hoat dong 6n
dinh, thong tin dugc cap nhat thuong xuyén.

Piéu 8. Nhiém vu

1. T6 chuc trién khai thuc hién ndi dung Quy ché quan ly, st dung, van hanh
va cung cap thong tin trén Trang Thong tin dién tir xa.

2. Xay dung K& hoach, dinh hudéng phat trién toan dién vé ndi dung va cac
hoat dong cua Trang Thong tin dién tr. Chi dao diéu hanh cac hoat dong cua Trang
Thong tin dién tir, ddm bao cac diéu kién cho viéc dang tai, luu trir thong tin trén
Trang Théng tin dién tir thong sudt, hidu qua, chat luong. Phé duyét cac tin, bai
trude khi cap nhat 1én Trang Théng tin dién tir va chiu trach nhiém hoan toan vé
ndi dung ctia Trang Thong tin dién tir trude Chu tich UBND xa.

3. bon dbc cac co quan, don vi lién quan trén dia ban quan 1y, thuc hién viéc
cung cap, trao doi thong tin chinh xac, kip thoi trén Trang Thong tin dién tir xa. Pé
Xudt cac giai phap dé nang cao hinh thuc thé hién, chat luong thong tin cta Trang
Théng tin dién tir, nhat 1a viéc thuc hién cung cip cac dich vu cong.

4. Pinh ky t6 chtic hop hang quy, sau thang, mot nam. Tong hop két qua
thuc hién bao cao UBND x4 va cic co quan chirc nang theo quy dinh.

5. Cac van ban do Truéng Ban Bién tap ky tén duoc st dung con diu cta
UBND xa.

6. To chirc mang ludi cong tac vién dé cung cép thong tin theo dinh huong
tuyén truyén. Thudng xuyén kiém tra, don déc viéc quan 1y, cung cip va trao doi
thong tin trén Trang Thong tin dién tur xa.

7. Lap du tru kinh phi hang ndm phuc vu hoat dong ctia Ban Bién tap va chi
trd nhuén but cho tin, bai anh da dang tai trén Trang Thong tin dién tur.

8. Céc thanh vién Ban Bién tap hoat dong theo ché d6 kiém nhiém.

Piéu 9. Quyén han

L Phdi hop véi cac co quan, don vi cung cap thong tin, dit liéu, tai licu can

thiét dé dua lén Trang Thong tin dién tir (trur tai liéu mat khong duoc cung cap theo
quy dinh cta phép luat).

2. H?mg nam dy todn kinh phi hoat dong, chi phi dau tu trang thiét bi phuc
vu trinh Chu tich UBND xa phé duyét va chiu trach nhiém quan 1y, sit dung hiéu
qua theo cac quy dinh hi¢n hanh.
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3. Phét trién ndi dung, hinh thic va cong nghé cua Trang Thong tin dién tur
dé nang cao hiéu qua hoat dong nham thu hut ngay cang nhiéu ngudi quan tam,
tham gia va su dung Trang Thong tin di¢n tir.

Piéu 10. Ché d6 lam viéc ciia Ban Bién tip

Ban Bién tap lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu. Cac van dé chua
thong nhat trong Ban Bién tap dugc dua ra ban bac dé€ thong nhat, quyét dinh cac
van dé theo da s0, c6 sy phan cong nhiém vu 10 rang cho tung thanh vién.

Piéu 11. Nhiém vu cu thé ciia cac thanh vién Ban Bién tip
1. Nhiém vu cua Trudng ban

Lanh dao va diéu hanh chung moi hoat dong ctia Ban Bién tép, phan cong,
b tri nhiém vu cu thé cho ting thanh vién; chiu trach nhiém toan dién vé moi hoat
dong cua Ban Bién tap.

2. Nhiém vu cua Pho Trudng ban thuong truc va cac Pho Truong ban

a) Tham gia diéu hanh hoat dong chung cua Ban Bién tap theo sy phan cong
ciia Trudng ban; chiu trach nhiém trudc Trudng ban va trude phap ludt vé céc
nhiém vu dugc giao; Gitp Trudng Ban kiém tra, giam sat cac hoat dong ctia Trang
Thong tin dién tur.

b) Chi dao, don doc cac thanh vién Ban Bién tap, ca nhan, t6 chtic c6 lién
quan thong tin ndi dung vé linh vuc phu trach viét tin, bai cung cip cho Ban Bién
tap.

¢) Kiém duyét va quyét dinh dang cac tin bai, hinh anh, dir li¢u, tac pham da
dugc cac thanh vién Ban Bién tap viét hodc bién tap tir ca nhén, t6 chiic c6 lién
quan 1én Trang Thong tin dién tu.

d) Thay mat Trudéng Ban truc tlep diéu hanh cac hoat dong, cac cudc hop
ctia Ban Bién tap khi Trudng ban di vang hodc dugc giao quyén.

3. Nhiém vu cta cac thanh vién va thu ky Ban Bién tap

a) Tham gia hoat dong chung ctia Ban Bién tap.

b) Tham muu xay dung cac chuong trinh, ké hoach, giai phap thuc hién
nang cao chat luong thong tin trén Trang Thong tin dién tir.

c¢) Chiu trach nhi€ém quan tri, van hanh, duy tri hoat dong ctia Trang Thong
tin dién tur thong sudt, an toan, hi¢u qua.

d) Theo linh vuc duoc phan cong phu trach, ndm bét tong hop, viét bai ding
tai trén Trang Thong tin di¢n tir; hodc bién tap, dang tai cac tin bai, hinh anh... do
cac co quan, don vi, cd nhan cung cap dé dua 1én Trang Thong tin dién tu (tru tai
liéu mat khong dugc cung cap theo quy dinh cua phap luét).

d) T6 chirc tiép nhan phan anh, kién nghi cua td churc, ca nhan trén Trang
Thong tin dién tr theo linh vuc minh phuy trdch; tham muu cho UBND xa chi dao
cac co quan, don vi c6 tham quyén gidi quyét, tra 101 theo quy dinh cua phép luat.
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4. Cong tac vién tham gia viét, tin bai

a) Cong tac Vjén duogc Ban Bién tap m@’i tham gia viét tin, bai vé cac hoat
dong c6 lién quan dén co quan, don vi minh dé cung cap cho Trang Thong tin dién
tir. Cong tac vién dugc huong nhuan but theo quy dinh hién hanh.

b) Cong tac vién co trach thém tuan thu cac quy dinh vé viét, dua tin theo
quy dinh cta phép luat va quy ché hoat dong cua Ban Bién tap.

Chuwong I1I:
QUAN LY, VAN HANH TRANG THONG TIN DPIEN TU

Piéu 12. Quan Iy, vin hanh Trang Théng tin dién tir
1. Trang Thong tin dién tr c6 Ban Bién tdp do Chu tich UBND xa quyét
dinh thanh 13p gom c6 Trudng ban, Phé Truong ban, thu ky va cac thanh vién.

2. Ban Bién tap Trang Thong tin dién tir 6 trach nhiém t6 chtrc, quan ly, van
hanh, duy tri va phat trién Trang Thong tin dién tir dam bao hiéu qua, thong subt.

Piéu 13. Quy dinh cung cp thong tin, dir liéu

1. Noi dung thong tin (bai viét, anh, dif lidu, tai liéu) duoc cung cap hang
ngay; thong tin cung cap phai bao dam tinh chinh xac, trung thyc, ding voi thuc té,
¢ ngudn goc 1o rang, khong dugce sao chep hodc sir dung bai viét ctia nguoi khéc,
khong tang bdc, thoi phong 1am sai léch cac thong tin; dam bao tinh khach quan va
khong vi pham phap lut.

2. Nguoi cung cp thong tin hay cong tac vién khi co bai viét giri Ban Bién
tap thi chiu trach nhiém toan b ndi dung thong tin ciia minh cung cap.

Picu 14. Ché a9 thong tin va bao mat

1. Céc thanh vién Ban Bién tép chiju trach nhiém vé noi dung, ban quyén cta
thong tin do thanh vién do6 dang tai.

2. Cac thanh vién phai thuc hién day du va nghiém tic cac quy dinh vé ché
do bao mat cua Trang Thong tin dién tir.

q 3. Céc thanh vién Ban Bién tap thuc hién nghi€ém tic viéc gitt bi m;_it mat
khau dang nhap, kip thoi thong bao cho Truong Ban Bién tap khi bi danh cap mat
khau.

4. Pbi vé6i cac thong tin co quy dinh ché d6 bao mat: Phai tuan thu theo quy
dinh cia Nha nudc vé ché dg thong tin bado mat.

Pi¢u 15. Thoi han cip nhit, xir Iy thong tin

1. Viéc cap nhat thong tin dugc thyc hién hang ngay. Quy trinh cap nhat
thong tin do Trudng Ban Bién tip quyét dinh.

2. Thot han xtr ly thong tin dang tai 1én Trang Thong tin dién tir
a) DBdi véi tin tic, su kién: Khong qua 01 ngdy lam viéc ké tir khi dién ra
hoat dong, su kién.
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b) Ddi v6i cac van ban, quy dinh do Uy ban nhan dan x3 ban hanh: khong
qua 02 ngay lam vi¢c sau khi 1anh dao xa ky ban hanh van ban.

c) Pdi véi cac hoi nghi so két, téng két, hoi thao chuyén dé hoic cac su kién
quan trong lién quan dén hoat dong ctuia xa: Khong qua 01 ngay lam viéc sau khi
két thic su kién.

d) Dbi voi thong tin théng ké: Theo ché do bao cao giri UBND tinh va ché
d6 bao cao thong ké hién hanh; thong tin dugc dang tai ngay sau khi gui bao cao
bang van ban.

d) Dbi voi thong tin tra 10, giai dap thic mic cia doanh nghiép, cong dan:
Khong qua 07 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan y kién, kién nghi.

e) Dbi véi cac muc thong tin khac phai bao dam cip nhat thuong xuyén,
chinh xac khi c6 thay doi.

Picu 16. Murc hd tro cho cong tac quan 1y ciia Ban Bién tip va nhuan but
cho cac tin, bai dugc dang trén Trang Thong tin di¢n tir xa thuc hién theo quy dinh
hién hanh hoac dugc UBND x3a phé duyé¢t mic ho trg tuy theo ngin sach dia
phuong.

N ~ Chuong IV: ] .
NHUNG QUY DPINH CU THE VE CHI NHUAN BUT, CHI THU LAO

Piéu 17. Phan loai tic pham

1. Cac tac pham duoc phan loai theo cac nhom bai viét, tin viét, bai phong
van, tra 101 chinh sach va hinh anh. Viéc phan loai bai viét do Ban Bién tap xac
dinh.

2. Bai viét: co su tong hop, so sanh, phat hién van dé moi; str dung ngén ngir
chuyén moén nhung phai dé doc, dé hiéu.

3. Tin viét: mang tinh phdn anh, tudong thuat sy kién; c6 su so sanh danh gia
cac su kién; sir dung ngon ngir chuyén mon, ngan gon, suc tich, dé doc, dé hiéu.

Piéu 18. Thu lao phu trach va bién tip thong tin, ché dd nhuan but cho cac
tap thé, c4 nhan viét va g bai vé Ban bién tap dugc dang trén Trang thong tin
dién tr xa s& duoc Ban bién tip cin cir vao Quyét dinh sé 32/2014/QD-UBND
ngay 30/9/2014 cua Uy ban nhan dén tinh Kién Giang ban hanh quy dinh muc chi
tra nhuan but, thu lao ddi véi tac pham duoc dang trén Trang thong tin dién tu
thudc tinh Kién Giang va cin ct kinh phi dugc cip hing ndm cta Ban bién tap dé
st dung hi¢éu qua va hop ly.

OChu’O’n‘g \d
KHEN THUONG VA KY LUAT
Pi¢u 19. Khen thwéng va xir ly vi pham

1. Céc t6 chiic, ca nhan thue hién t6t cac quy dinh trong Quy ché nay, co
dong gop tich cuc cho sy phat trién Trang Thong tin dién tr duoc Ban Bién tap dé
nghi cac cap c6 tham quyén khen thudéng theo quy dinh.
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2. Dbi v6i nhimg ca nhan, tap thé vi pham cac ndi dung cua Quy ché nay thi
Ban Bién tap xem xét mirc d§ vi pham dé dé nghi c6 hinh thic ky luét thich hop
theo quy dinh cta phép luat.

) _Chwong VI:
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Truong Ban Bién tap co trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché
nay; thuong xuyén kiém tra, don doc cic thanh vién Ban Bién tép va cac to chirc,
ca nhan lién quan thyc hi¢n nghiém Quy ché.

Piéu 21. Trong qué trinh trién khai thyc hién Quy ché, néu c6 van dé méi
phat sinh hodc c¢6 ndi dung khong con phu hop can diéu chinh, stra d6i, bd sung
Truéng Ban Bién tip co trach nhiém tong hop trinh Cha tich UBND xi xem xét,
quyét dinh chinh sira, b6 sung Quy ché cho phu hop./.
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